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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา 
สำหรับผู้บริหารอนุมัติผลการศึกษาออนไลน์ 

 
1. การเข้าสู่ระบบใช้งาน 
2. การตั้งค่าลายเซ็น 
3. การยืนยันผลการศึกษาของประธานหลักสูตรสาขาวิชา 
4. การยืนยันผลการศึกษาของรองคณบดฝี่ายวิชาการ 
5. การยืนยันผลการศึกษาของคณบด ี

 

แผนผังการอนุมัตผิลการศึกษาออนไลน์ (Flowchart) 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

1. ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ 
1) เข้าเว็บไซตข์องมหาวิทยาลัย https://www.pcru.ac.th/ 
2) คลิกทีห่ัวข้อ อาจารย์/เจ้าหนา้ท่ี  
3) คลิกที่ ระบบทะเบยีนและวัดผล หรอืสามารถเข้าสูเว็บไซต์ได้โดยตรงที่ 

https://www.pcru.ac.th/mis/webservice 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) กดเข้าที่เมนู ประธานหลักสูตรสาขาวิชา/รองคณบดี ฝ่ายวิชาการ/คณบด ี
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

5) ป้อน รหัสประจำตัว และ รหัสผา่น โดยใช้รหัสประจำตัวและรหัสผ่านอาจารยท์ี่ใช้ในการเข้าระบบ
ทะเบียนและวัดผล 

6) คลิก ”เขา้สู่ระบบ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จะเข้าสู่หน้าจอ รายวิชารออนุมัติผลการศึกษา ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 

เมนูของระบบประกอบด้วย 
1) เมนู รออนุมัติผลการเรียนแบบปกติ สำหรบัอนุมัตผิลการศึกษาแบบปกติ (ไม่ใช่เกรด I)  
2) เมนู รออนุมัติผลการเรียนแก้เกรด I สำหรับอนมุัติผลการศึกษาจากการแก้ผลการศึกษาที่เป็น I  
3) เมนู รายวิชาอาจารย์ สำหรับแสดงรายช่ืออาจารย์ พร้อมรายวิชาที่อาจารย์สอน 
4) เมนู ตรวจสอบเอกสาร สำหรับตรวจสอบสถานะการอนุมัตผิลการศึกษา 
5) เมนู รายงาน สำหรบัตรวจสอบรายวิชาที่ผ่านการอนุมัติและรายวิชาที่ไม่ส่งผลการศึกษา 
6) เมนู คู่มือการใช้งาน สำหรบัประธานหลักสูตรสาขาวิชา รองคณบดีฝ่ายวิชาการ และคณบด ี
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

2. การตั้งค่าลายเซ็น 
ในการตั้งค่าลายเซ็นมีวิธีการตั้งค่าดังนี ้
1) กดเลือกรหัสประจำตัวมุมบนด้านขวามือ ดังภาพแสดงหมายเลข 1 
2) กดเมนู ตัง้ค่าลายเซ็น ดังภาพแสดงหมายเลข 2 
3) กดปุ่มเมนู รับการตั้งคา่ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ สำหรบัใช้ในระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา อนุมัติ
ผลการศึกษาออนไลน์ ดังภาพแสดงหมายเลข 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) กดปุ่ม คลิกเพ่ือลงลายมือชื่อ จะแสดงหน้าต่างใหเ้ขียนลายเซ็น ดังภาพในข้ันตอนที่ 5 
5) เขียนลายเซ็นด้วยเมาส์ หรือปากกาสำหรับใช้บนโทรศัพท์หรอืแท็บเลต 

 
 
6) กดปุ่ม ใช้ลายมือชื่อนี้ เป็นอันเสร็จสิ้น 
7) หรือใช้ลายเซ็นโดยใช้ภาพที่มีอยู่แล้ว โดยคลิกทีปุ่่ม เลือกไฟล์ลายเซ็น สามารถเปลี่ยนได้เช่นกัน 

 
 
 

1
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

3. ขั้นตอนการอนุมัติผลการศึกษาของประธานหลักสูตรสาขาวิชา 
 เมื่ออาจารย์ได้ยืนยันผลการศึกษาของแต่ละรายวิชาเข้ามาแล้ว ข้อมูลรายวิชาที่ได้รบัการยืนยันจะ
แสดงทีเ่มนู รออนุมัติผลการเรียนแบบปกติ และรออนุมัตผิลการเรียนแก้เกรด I (ในกรณีแก้เกรด I) ซึ่งจะ
แสดงรายวิชาที่อาจารย์ในหลักสูตรสาขาวิชายืนยันผลการศึกษาผ่านระบบทะเบียนและวัดผล ดังภาพ 

เลือกแถวรายวิชาที่ต้องการอนมุัติผลการศึกษา โดยกดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 

หน้าจอจะแสดงรายละเอียดรายวิชา และผลการศึกษาของนักศึกษาที่ผ่านการยืนยันการส่งผล
การศึกษาจากอาจารยเ์รียบรอ้ยแล้ว ดังภาพ 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

3.1 ในกรณีท่ีรายวิชานัน้ต้องปรับปรุงผลการศึกษาใหม่อีกคร้ัง 

1) กดปุ่ม  เพื่อส่งคืนกลับไปยงัอาจารย์
ผู้สอนให้แก้ไขผลการศึกษาใหม่อกีครั้ง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

  
2) จากนั้นจะแสดงหน้าต่างให้ใส่เหตุผลที่ต้องปรับปรงุผลการศึกษาของรายวิชาน้ัน  

3) กดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) จากนั้นระบบจะแจง้ผลไปยงัอาจารย์ผูส้อน 2 ช่องทางคือ  
• ส่งข้อความแจง้เตือนที่ไลน์ของอาจารย์ หากอาจารย์รบัการแจ้งเตือนไลน์ผ่านระบบ โดย

จะแจง้ผลที่กลุ่มส่วนตัวดังตัวอย่างรปูภาพน้ี 

1 

2 

3 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

 
 

• ส่งไปยงัอีเมล์ของอาจารย์ (ในกรณีที่อาจารย์บันทึกช่ืออีเมลไ์ว้ที่ระบบทะเบียนและวัดผล
นักศึกษา เมนู ตั้งค่าอีเมล์)  

 

 
หลังจากนั้นอาจารย์จะต้องประมวลผลตัดเกรดและยืนยันส่งผลการศึกษาใหม่อีกครั้ง หาก

ประธานหลักสูตรสาขาวิชายังไม่เห็นชอบผลการศึกษาที่อาจารย์ส่งมา ประธานหลักสูตรสาขาวิชาสามารถส่ง 
ให้ปรับปรุง ผลการศึกษาไดอ้ีกครั้งจนกว่าจะถูกต้อง 
 

3.2 ในกรณีท่ีรายวิชานัน้ ได้รับการอนมุัต ิ
ในกรณีที่รายวิชาน้ัน ๆ ไม่ต้องปรับปรงุผลการศึกษา ให้ประธานหลักสูตรสาขาวิชาดำเนินการ ดังนี ้

1) กดปุ่ม   
 

 
 
 
 
 
 

จะแสดงรายการผลการอนุมัติของประธานหลักสูตรสาขาวิชาสำเรจ็เรียบร้อยแล้ว ดังภาพ 
 

 

1 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

2) ใส่รหสัผ่านยืนยันการอนมุัติผลการศึกษาอีกครัง้ (โดยใช้รหัสผ่านที่เข้าใช้ระบบ) 
 
 
 
 
 
 
 

จะปรากฏผลการอนุมัติ ดังภาพ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

3) ระบบจะส่งผลการอนมุัติผลการศึกษาไปยังอาจารยผ์ู้สอน 2 ช่องทาง ดังนี ้
• ส่งผลการอนมุัติผ่านช่องทางไลน์ โดยจะได้รับข้อความดงัภาพ 

 
 
 
 
 
 
 

• ส่งผลการอนมุัติผ่านช่องทางอเีมล์ดังภาพต่อไปนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 

เสร็จสิ้นการยืนยันผลการศึกษาของประธานหลักสูตรสาขาวิชา  
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

4. ข้ันตอนการอนุมัติผลการศึกษาของรองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
 จากหน้าจอเมนู รออนุมัติผลการเรียนแบบปกติ และรออนุมัติผลการเรียนแก้เกรด I (ในกรณีแก้
เกรด I) ซึ่งจะแสดงรายวิชาของอาจารย์ภายในคณะที่ไดร้ับการการอนุมัติผลการศึกษาจากประธานหลักสูตร
สาขาวิชาแล้ว ดังภาพ 

เลือกแถวรายวิชาที่ต้องการอนมุัติผลการศึกษา กดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 

 
แสดงรายละเอียดรายวิชา และผลการศึกษาของนักศึกษาที่ได้รับอนุมัตผิลการเรียนจากประธาน

หลักสูตรสาขาวิชาเรียบร้อยแล้ว ดังภาพ 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

4.1 ในกรณีท่ีรายวิชานัน้ต้องปรับปรุงผลการศึกษาใหม่อีกคร้ัง 

1) กดปุ่ม  เพื่อส่งกลับไปยงัอาจารยผ์ู้สอนให้แก้ไขผล
การศึกษาใหมอ่ีกครัง้  
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

2) จากนั้นจะแสดงหน้าต่างให้ใส่เหตุผลที่ต้องปรับปรงุผลการศึกษาของรายวิชาน้ัน  

3) กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) ระบบจะส่งผลการอนมุัติผลการศึกษาไปยังอาจารยผ์ู้สอน 2 ช่องทาง ดังนี ้
• ส่งผลการอนมุัติผ่านช่องทางไลน์ โดยจะได้รับข้อความดงัภาพ 

1 

2 

3 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

 
• ส่งไปยงัอีเมล์ของอาจารย์ (ในกรณีที่อาจารย์บันทึกช่ืออีเมลไ์ว้ที่ระบบทะเบียนและวัดผล

นักศึกษา เมนู ตั้งค่าอีเมล์)  

 
หลังจากนั้นอาจารย์จะต้องประมวลผลตัดเกรดและยืนยันส่งผลการศึกษาใหม่อีกครั้ง  

 

4.2 ในกรณีท่ีรายวิชานัน้ได้รับการอนุมัต ิ
ในกรณีที่รายวิชาน้ัน ๆ ไม่ต้องปรับปรงุผลการศึกษา ให้รองคณบดีฝ่ายวิชาการดำเนินการ ดังนี้ 

 

1) กดปุ่ม   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

2) ใส่รหสัผ่านยืนยันการอนมุัติผลการศึกษาอีกครัง้ (โดยใช้รหัสผ่านที่เข้าระบบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จะแสดงผลการอนุมัติของรองคณบดีฝ่ายวิชาการเรียบร้อยแล้ว ดังภาพ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) ระบบจะส่งผลการอนมุัติผลการศึกษาไปยังอาจารยผ์ู้สอน 2 ช่องทาง ดังนี ้
• ส่งผลการอนมุัติผ่านช่องทางไลน์ โดยจะได้รับข้อความดงัภาพ 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

• ส่งผลการยืนยันผลการเรียน ช่องทางอีเมล์ดังภาพต่อไปนี้ 

 
 

 เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการอนุมัตผิลการศึกษาของรองคณบดีฝ่ายวิชาการ ซึ่งระบบจะ
ดำเนินการส่งผลการอนมุัติให้คณบดีต่อไป 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

5. การอนุมัติผลการเรียนของคณบดี 
 จากหน้าจอเมนู รออนุมัติผลการเรียนแบบปกติ และรออนมุัติผลการเรียนแก้เกรด I (ในกรณีแก้

เกรด I) ซึ่งจะแสดงรายวิชาของอาจารย์ภายในคณะที่ได้รบัการการอนุมัตผิลการศึกษาจากประธานหลกัสูตร
สาขาวิชาและรองคณบดฝี่ายวิชาการแล้ว ดังภาพ 

เลือกแถวรายวิชาที่ต้องการอนมุัติผลการศึกษา กดปุ่ม  
 
1)  

 
 
 
 
 

หน้าจอจะแสดงรายละเอียดรายวิชาและผลการศึกษาที่ได้รับการยืนยันผลจากประธานหลักสูตร
สาขาวิชาและรองคณบดีฝ่ายวิชาการเรียบร้อยแล้ว  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

5.1 ในกรณีท่ีรายวิชานัน้ต้องปรับปรุงผลการศึกษาใหม่อีกคร้ัง 

1) กดปุ่ม  เพื่อส่งกลับไปยงัอาจารยผ์ู้สอนให้แก้ไขผล
การศึกษาใหมอ่ีกครัง้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) จากนั้นจะแสดงหน้าต่างให้ใส่เหตุผลที่ต้องปรับปรงุผลการศึกษาของรายวิชาน้ัน  

3) กดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

4) ระบบจะส่งผลการอนมุัติผลการศึกษาไปยังอาจารยผ์ู้สอน 2 ช่องทาง ดังนี ้
• ส่งผลการอนมุัติผ่านช่องทางไลน์ โดยจะได้รับข้อความดงัภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• ส่งไปยงัอีเมล์ของอาจารย์ (ในกรณีที่อาจารย์บันทึกช่ืออีเมลไ์ว้ที่ระบบทะเบียนและวัดผล
นักศึกษา เมนู ตั้งค่าอีเมล์) 

 
 

หลังจากนั้นอาจารย์จะต้องประมวลผลตัดเกรดและยืนยันส่งผลการศึกษาใหม่อีกครั้ง  
 

5.2 ในกรณีท่ีรายวิชานัน้ ได้รับการอนมุัต ิ
ในกรณีที่รายวิชาน้ัน ๆ ไม่ต้องปรับปรงุผลการศึกษา ให้คณบดีฝ่ายดำเนินการ ดังนี้ 

 

1) กดปุ่ม   
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2) ใส่รหัสผ่านยืนยันการอนุมัติผลการศึกษาอีกครั้ง (โดยใช้รหัสผ่านที่เข้าระบบ) 

 
หน้าจอจะแสดงรายละเอียดรายวิชาและผลการศึกษาที่ได้รบัการยืนยันผลจากคณบดเีรียบร้อย

แล้ว  
 
 
 
 
 

1 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) ระบบจะส่งผลการอนุมัตผิลการศึกษาไปยังอาจารย์ผู้สอน 2 ช่องทาง ดังนี ้
• ส่งผลการอนมุัติผ่านช่องทางไลน์ โดยจะได้รับข้อความดงัภาพ 
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ระบบทะเบียนและวัดผลนักศึกษา สำหรับผู้บริหารยืนยันผลการเรียนออนไลน์ 

• ส่งผลการยืนยันผลการเรียน ช่องทางอีเมล์ดังภาพต่อไปนี้ 

 
 
 เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการอนุมัตผิลการศึกษาของคณบดี ซึ่งผลการอนุมัติจะถูกส่งให้งานทะเบียน
และประมวลผล สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เพื่อดำเนินการในข้ันตอนต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


